GEBZE MALMUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDARTLARI

SIRA ) ) . ) HiZMETIN ) )
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA__SURESI
(EN GEC SURE)
1- Konusuna gére;
a) llgili iaderinin yazisi
1 Her TirlG Gelirin Tahsil b) Mahkeme Karari
Edilmesi c) Idari para cezasi karar tutanagi 15 DAKIKA

d) Ecrimisil ihbarnamesi
e) ligilinin Beyani

1- Tahsilinde; Mahkeme Karari
2- ladesinde; 15 DAKIKA
a) llgili iaderinin yazis
b) Mahkeme Karari

2 |Adli Teminat islemleri

1-lhaleyi yapan kurumun vazisi 15 DAKIKA

3 Teminat Alinmasi 2-Teminat olarakkabul edilecek degerler

1- Ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi
2- Alindi belgesi 45 DAKIKA
3- SGK llisiksizlik belgesi

4- ihale Konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge

5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgili Banka hesap bilgilerini gdsterir

4 Kesin Teminat ladesi

dilekce
1- Ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi
2- Alindi belgesi

5 Gegici Teminat iadesi 3- Nakit teminatlarin iadesinde ilgili Banka hesap bilgilerini gésterir 45 DAKIKA
dilekce
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

Biitce Gelirlerinden Red ve 1- Alindi belgesi 1 SAAT

2- ligili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin yazisi

6 ladeler 3- {lgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekce

4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

Mahsup belgesi niteliginde

Muhasebe islem Fisi verilmesi Kimlik Numarasi veya vergi numrasini igeren dilekge 10 DAKIKA

1- ligilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini igeren dilekge
2- Alindi Belgesi (dlizenlenmis olmasi halinde) 30 DAKIKA
3- Gerekli hallerde iaderinin iade yapilmasina ilisikin yazisi

4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

8  |Emanet iade islemleri

Kaybedilen alindi belgeleri icin  |1- Dilekge

9 L - ) - . 1 SAAT
tasdikili suret veriimesi 2- Gerekli hallerde gazete ilani
1- Bagvuru Formu 30 DAKIKA
2022 saylli Kanuna gére 2- /_‘_\yllk Ealeb'lryn"ve?-s,l}araflndan yapllmasl halinde vasilik karari
a 3- Ozdrlller icin 6zUrll adina alinacak Saglik Kurul Raporu
10 Yaslhlik, Ozirli, Bakima Muhtag T U o : . e
A, - 4- ligili Yénetmeligin 2-C maddesi kapsamina girenler igin Turkiye Is
ve Ozirli Yakini Ayhigi N :
Kurumuna basvuru yapildidina dair belge
5- ligili kurumlarca tasdik edilmis muhtaglik aragtirmasi formu
1- Gumriik Idaresince diizenlenen iadeye ilisin diizeltme ve iade belgesi
2- Alindi belgesi asli (Alindi belgesinin ash kaybedilmisse, alindi aslinin
Gumriik Kanunu Uyarinca kaybedildigine iliskin dilekge ve gerekli hallerde
11 |Alinan Nakiy Taminati ve gazete ilan) 1 SAAT
Gunriik Vergisi iadesi 3-Vekil ise noter tastikli vekaletname

4Tuzel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi

5-Bankadan yapilacak 6demelerde ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir
dilekce

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen surede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.
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